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 Function فةنكشو
 

 
 

 فةنكشهةكاى ضين ؟

   زِيَطة دةدات بة ئةنجاودانى كازى ذويَسيازى وةك كؤكسدنةوةى ذوازة بة يةكةوة , ياى دؤشيهةوةى تيَكسِاى ضةند
 . Formula tabدةكةويَتة بةشى   Functionذوازةيةك . ياوكيَشة 

 

 
 
 
 

 فةنكشهة باوةكاى 

     :يةنديَك لةو فةنكشهانةى كة باوى و شؤز بةكازدةييَهسيَو 

 

 
 

AVERAGE  : .بةكازديَت بؤ دؤشيهةوةى نسخى تيَكساِى ناوةزِؤكى كؤوةلَة خانةيةكى ديازيكساو 

 
COLUMN : .بةكازديَت بؤ طةزاِندنةوةى ذوازةى ضتونةكاى 

 

COUNT  :.بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو خانانةى كة ناوةزِؤكةكةياى بسيتى ية لة ذوازة 

 
COUNTA :  خانانةى كة بةتاهَ نين واتا ناوةزِؤكى خانةكاى ذوازة ياى ثيتى تيَدا نوضساوة.بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو 

 

COUNTBLANK  :.بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو خانانةى كة بةتالَو و ييض شتيَكياى تيَدا نةنوضساوة 

MAX .بةكازديَت بؤ طةزِاندنةوةى طةوزةتسيو ذوازة لة نيَواى ضةةند ذوازةيةكدا : 
 

MIN  :.بةكازديَت بؤ طةزِاندنةوةى بضوكتريو ذوازة لة نيَواى ضةند ذوازةيكدا 
 

ROUND : .بةكازديَت بؤ نصيك كسدنةوةى ذوازةى كةزتى لة نصيكتريو ذوازةى تةواو
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SUM  :.بةكازديَت بؤ كؤكسدنةوةى ناوةزِؤكى ئةو خانانةى كة ديازيكساوى 

 
بؤ كسدنةوةى ثةزِةى كازيَكى بةتاهَ ئهجا كميك لة تابى   Ctrl+Nبؤ ثيشاندانى ئةو فةنكشهانةى كة بةزدةضتن , ئةوا دةضت بهىَ بة 

Formulas  بكة و لة طسووثىFunction Library   كميك لة ئايكؤنىInsert Function  .بكة 
 

 

 
 

 ثيشاى دةدات  Insert Functionئةوة دايةلؤط بؤكطى 
 

 

 
     .ضكسؤلَةكة زِاكيَشة خوازةوة بؤ ئةوةى ناوةزِؤكى ليطتةكة يةوووى ببيهى 

 

 

  SUM فةنكشهى

      َثةزِةى كازيَكى نوىَ بكةزةوة و ناوى بهىFunctions . 
      ئةطةز ثيَويطت بوو , ناوى يةكةم شيت بطؤزِة بؤSum .و ئهجا كميكى تابى شيتةكة بكة بؤ ئةوةى ضالاك بيَت
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      كميكى خانةىC8 .بكة 

 

 
 

 

     .لةم خانةيةدا دةوانةويـَت ئةو ذوازانةى كة لة زِيصةكانى ضةزةوةية كؤياى بكةيهةوة 

      كميك لة تابىFormulas   بكة ثاشاى لة ناو طسووثىFunction Library   دا كميك لة ئايكؤنى
AutoSum بكة. 

 

 
 

 دةكةى نةك ئةو ئازاضتةيةى كة لة ذيَس ياى تةنيشتى ئايكؤنةكةية. AutoSum: كميك لة ئايكؤنةكةى  تيَبيهى
 

 

     .دةبيهى ئةوة لةضةز ضكسيهةكة دةزدةكةويَت
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      دةضت بهىَ بةEnter  دا و ئةنجاوى كؤكسدنةوةكة لة خانةىC8 .دا دةبيهى 
 

 

 
 

 

   كميك لة خانةىC8   بكة دةبيهى ياوكيَشةى كؤكسدنةوةكة لة شسيتةكةى ضةزةوةى شيتةكة دةزدةكةويَت كة ثيَى
. Formula barدةوتسيَت 
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 وةك دةبيهى فةنكشهةكة بسيتى ية لة :

 
=SUM(C4 :C7) 

 

 

      ئةم فةنكشهة بة ئيَكطلأ دةلَيَت نسخى ناو خانةكانىC4  يةتاC7 .كؤ بكةزةوة 
 

 
 

  Average Functionفةنكشهى تيَكسِا 

      كميك بكة لةضةز شيتىAverage  .بكة 
 
 
 

 
 

 

      كميك لةضةز خانةىC8  .بكة 
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      ذوازةكانى ضةزةوة بدؤشيهةوة.لةم خانةيةدا دةوانةويَت تيَكسِاى 

      كميك لة ليطتىFormulas   بكة ثاشاى لة طسووثىFunction Library  دا كميك لة ئازاضتةكةى تةنيشت ياى
 بكة.  AutoSumخوازةوةى ئايكؤنى 

 

 

 
 

 

      دةبيهى ليطتيَك دزيَر دةبيَتة خوازةوة لةو ليطتةدا كميك لةضةز كسدازىAverage  بكة. 
 

 
 

 

     .ئةوة دةبيهى لة ضةز ضكسيهى كؤوجيوتةزةكة
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     كميك لةضةزEnter   تيَكسِاكة لة خانةى بكة و ئةنجاوىC8 .دا دةزدةكةويَـت 

 

 
 

 

   كميك لةضةز خانةىC8  بكة دةبيهى ياوكيَشةى تيَكسِا لة شسيتىFormula bar  .دا دةزدةكةويَت
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 وةك دةبيهى ياوكيَشةكة بسيتى ية لة :

 
=AV ERAGE( C4 :C7) 

 

 

      ئةم فةنكشهة بة ئيَكطلأ دةلَيَت تيَكساِى ئةو ذوازانة بدؤشةوة كة لة خانةكانىC4   يةتاC7  .دا يةية 
 

 
 

  MAX Functionفةنكشهى طةوزةتسيو 

     كميك لةضةز شيتىMax .بكة 

 

 
 

 

  كميك لة خانةىC8  بكة. لةم خانةيةدا دةوانةويَـت طةوزةتسيو ذوازة لة نيَواى ذوازةكانىSale .دا دةزبكةويَت 

  كميك لة تابىFormulas  بكة و ثاشاى لة طسووثىFunction Library  دا كميك لة ئازاضتةكةى تةنيشت
بكة و دةبيهى ليطتيَك دزيَر دةبيَتة خوازةوة , لةو ليطتةدا كميك لةضةز  AutoSumياخود خوازةوةى ئايكؤنى 

Max .بكة
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     دةبيهى لةضةز شاشةى كؤوجيوتةزةكةت ئةوة دةزدةكةويَـت 

 

 
 

 

      دةضت بهىَ بة كميمىEnter  دا و دةبيهى طةوزةتسيو ذوازة لة ناو خانةىC8  .دا دةزدةكةويَـت
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  كميك لة خانةىC8  بكة و دةبيهى ياوكيَشةى دؤشيهةوةى طةوزةتسيو ذوازة لةFormula bar  دا
 دةزدةكةويَت.

 

 

 
 

 طةوزةتسيو ذوازة بسيتى ية لة : (Function)وةك دةبيهى ياوكيَشةى 
 

=MAX(C4 :C7) 
 

 

      ئةم فةنكشهة ياخود ئةم ياوكيَشةية بة ئيَكطلأ دةلَيَت طةوزةتسيو ذوازة ثيشاى بدة لة نيَواى ذوازةكانى خانةكانىC4 
 . C7يةتا 

 

 
 

 Min Functionفةنكشهى بضوكتريو 

      فةنكشهىMin .بضوكتريو ذوازة دةدؤشيَتةوة لة نيَواى ضةند ذوازةيةكدا 

      كميك لة شيتىMin .بكة
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   كميك لة خانةىC8  بكة بؤ ئةوةى بضوكتريو ذوازة لة نيَواى ذوازةكانىSale . دا لةم خانةيةدا دةزبكةويَت 

  كميك لة تابىFormulas  بكة و ثاشاى لة طسووثىFunction Library  دا كميك لة ئازاضتةكةى تةنيشت
بكة و دةبيهى ليطتيَك دزيَر دةبيَتة خوازةوة , لةو ليطتةدا كميك لةضةز  AutoSumياخود خوازةوةى ئايكؤنى 

Min .بكة 

 

 
 

 

    دةبيهى لةضةز شاشةى كؤوجيوتةزةكةت ئةوة دةزدةكةويَـت 

 

 

 
 

 

     دةضت بهىَ بة كميمىEnter  دا و دةبيهى بضوكتريو  ذوازة لة ناو خانةىC8  .دا دةزدةكةويَـت
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  كميك لة خانةىC8  بكة و دةبيهى ياوكيَشةى دؤشيهةوةى بضوكتريو ذوازة لةFormula bar .دا دةزدةكةويَت 
 

 

 
 

 ذوازة بسيتى ية لة :بضوكتريو  (Function)وةك دةبيهى ياوكيَشةى 
 

=MIN( C4:C7) 
 

 

     ذوازة ثيشاى بدة لة نيَواى ذوازةكانى خانةكانى  بضوكتريوئةم فةنكشهة ياخود ئةم ياوكيَشةية بة ئيَكطلأ دةلَيَتC4 
 . C7يةتا 

 

 
 

  Count Functionفةنكشهى ذوازدنى ئةو خانانةى ذوازةى تيَداية 

      فةنكشهى Count  .اً  ذوازةياى تيَدا نووضساوة  بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو خانانةى كة تةن

     كميك لة شيتىCount .بكة
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  كميك لة خانةىC19 ئةو خانانةى برويَسيَـت كة ذوازةياى تيَدا نوضساوة . بكة بؤ ئةوةى 

 

  كميك لة تابىFormulas  بكة و ثاشاى لة طسووثىFunction Library  دا كميك لة ئازاضتةكةى تةنيشت
بكة و دةبيهى ليطتيَك دزيَر دةبيَتة خوازةوة , لةو ليطتةدا كميك لةضةز  AutoSumياخود خوازةوةى ئايكؤنى 

Count Numbers .بكة 
 

 

 
 

 

    دةبيهى لةضةز شاشةى كؤوجيوتةزةكةت ئةوة دةزدةكةويَـت 
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     ذوازةياى : لة نمونةكانى ثيَشوتسدا خانةكانى ضةزةوةى ئةو خانةيةى كة ئةنجاوةكةواى تيَدا دةدؤشيةوة تيَبيهى
يةية ثيَش ئةو  تيَدا بوو بة بىَ ئةوةى ييض خانةيةكى بةتالَى تيَدا بيَت , بةلَام لةم نمونةيةدا يةنديَك خانةى بةتاهَ

 C17:C18ى تيَدا دةنوضين بؤية وةك دةبيهين لة خوازةوة تةنًا خانةكانى   Countخانةيةى كة فةنكشهى 
 . بةتالَة و ييضى تيَدا نية C16ةبةز ئةوةى خانةى ديازى دةكات بؤ ئةوةى بيانرويَسيَت ئةوةش ل

 

بةم شيَوةية  C18دزيَر دةبيَتةوة يةتا  C5ئيَىة ثيَويطتة بة ئيَكطنَ بمَيَين كة ئةو خانانةى ثيَويطتىانة لة خانةى 
C5:C18 . 

 
بكة و دةضت لة واوضةكة يةلَىةطسة و زِايكيَشة  C5كميك لة خانةى ئةوا ضةزةتا  C5:C18بؤ ديازى كسدنى خانةكانى 

ثاشاى دةضت لة واوضةكة يةلَطسة. وةك لةم ويَهةيةى خوازةوةدا ديازة: C18يةتا دةطاتة خانةى 
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      دةضت بهىَ بة كميمىEnter  دا دةبيهى ئةنجاوى فةنكشهىCount  لة خانةىC19 .دا دةزدةكةويَت 
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   كميك لةضةز خانةىC19  بكة دةبيهى فةنكشهىCount  لة شسيتى ضةزةوةى ثةزِةى كازةكةت دةزدةكةويَت كة
 . Formula barثيَى دةوتسيَت 

 

 
 

 وةك دةبيهى فةنكشهةكة بسيتى ية لة 

 
=COUNT(C5 :C18) 

 

 

   ئةم فةنكشهة بة بةزناوةى ئيَكطنَ دةلَيَت ذوازةى ئةو خانانة ثيشاى بدة كة ناوةزِؤكةكةياى بسيتى ية لة ذوازة نةك ثيت لة خانةكانى
C5  يةتاC18  واتاC5:C18 . 

 
 لةضةز كيبؤزدةكة و دووبازة يةوهَ بدةزةوة. Delبكة و دةضت بهىَ بة كميمى  C19تيَبيهى: ئةطةز يةلَةيةكت كسد كميك لة خانةى 

 

 

  بة يةواى تةكهيك دةتوانيت ذوازةى ئةو كةضانة بدؤشيتةوة كة ئاوادة نةبووى و ئةنجاوةكة لة خانةىD19  ثيشاى
 بدةى.

 

 
 

  COUNTAفةنكشهى 
     .بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو خانانةى كة بةتاهَ نين واتا ناوةزِؤكياى يةية 

      شيتيَك دزوضت بكة و ناوةكةى بطؤزِة بؤCountA . 
 

 

 

 
      ( ( و ثيتى )1كؤوةلَيَك داتا دةبيهيت كة بسيتين لة ذوازةX.)
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   فةنكشهىCount   اً ئةو خانانة دةذويَسيَت كة ناوةزِؤكةكةياى بسيتى ية لة ذوازة بةلَام فةنكشهى ئةو خانانة  CountAتةن
اً بةتاهَ نةبيَت دةيرويَسيَت.  دةذويَسيَت كة ناوةزِؤكةكةياى ذوازة ياى ثيتة واتا تةن

      كميك لةضةز خانةىC19 .بكة 

   كميك لة ضةز ئايكؤنىMore Functions  بكة ) دةكةويَتة طسووثىFunction Library  لة تابى
Formulas .) 

 

 

 
 

 

      لةو ليطتةى دزيَر دةبيَتةوة كميك لةضةزStatistical   بكة و ثاشاى كميك لةضةزCountA  .بكة
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      ئةوة دايةلؤط بؤكطىFunction Arguments .ثيشاى دةدات وةك لة خوازةوة ديازة 

 

 
 

 

  ئةطةز ثيَويطتى كسد دايةلؤط بؤكطةكة زاِكيَشة بو لايةك لة لاكاى ثاشاى خانةكانىC5:C18 .ديازى بكة وةك لة ويَهةكةدا ديازة
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      دايةلؤط بؤكطىFunction Arguments .بةم شيَوةيةى ليَديـَت 

 

 
 

 

      كميك لةضةزOK . بكة و ئةوة دةبيهى
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   وةك دةبيهى فةنكشهةكة يةووو ئةو خانانةى ذوازدووة كة ناوةزِؤكةكياى ذوازة ياى ثيتى تيَداية لة واوةى ئةو
 خانانةى كة ديازى كساوى.

 

 
 

  COUNTBLANKفةنكشهى 

    .بةكازديَت بؤ ذوازدنى ئةو خانانةى كة بةتالَو 

      َشيتيَك شياد بكة و ناوى بهىcountblank. 

 

 
 

 

      كميك لةضةز خانةىC19  .بكة 

 

  كميك لة ضةز ئايكؤنىMore Functions  بكة ) دةكةويَتة طسووثىFunction Library  لة تابى
Formulas .) 
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  لةو ليطتةى دزيَر دةبيَتةوة كميك لةضةزStatistical   بكة و ثاشاى كميك لةضةزCOUNTBLANK  .بكة 
 ثيَويطتة ضكسؤلَةكة زِاكيَشيتة خوازةوة بؤ ئةوةى فةنكشهةكة ببيهى.

 

 
 

 

      ئةوة دايةلؤط بؤكطىFunction Arguments .ثيشاى دةدات وةك لة خوازةوة ديازة 
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  ئةطةز ثيَويطتى كسد دايةلؤط بؤكطةكة زاِكيَشة بو لايةك لة لاكاى ثاشاى خانةكانىC5:C18 .ديازى بكة وةك لة ويَهةكةدا ديازة 

 

 

 
      دايةلؤط بؤكطىFunction Arguments .بةم شيَوةيةى ليَديـَت 

 

 

 
 

 

      كميك لةضةزOK . بكة و ئةوة دةبيهى
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 .وةك دةبيهى فةنكشهةكة يةووو ئةو خانانةى ذوازدووة كة بةتالَو لةو واوةيةى كة ديازيكساوة 
 

 
 

 ضين ؟ IFفةنكشهةكانى    
      .ئيَكطنَ كؤوةلَيَك فةنكشهى يةية كة زِيَطة دةدات بة يةلَطةنطاندنى نسخةكاى و بسِيازداى بة ثيَى ئةنجاوى يةلَطةنطاندنةكة

 يةكيَكة لةو فةنكشهانة. IFفةنكشهى 
 

IF( ) S YNTAX 

 بةم شيَوةيةى خوازةوة دةبيَت. IF Syntaxواتا  IFشيَوةى نوضيهى فةنكشهى 
IF(LOGICAL_TEST, ACTION_IF_TRUE, ACTION_IF_ FALS E) 

 

   LOGICAL_TESTدانانى وةزجيَكى لؤذيكى 

Logical_Test  بةكازديَت بؤ يةلَطةنطاندنى ناوةزِؤكى خانةيةك ياى شياتس بؤ ئةوةى بصانيَت ئةو ناوةزِؤكة لة
. Falseياخود دةزناضيَت كة ثيَى دةوتسيَت  Trueيةلَطةنطاندنةكة دةزدةضيَت كة ثيَى دةوتسيَت 
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      ئةطةز لة يةلَطةنطاندنةكة دةزضووAction_IF_True  : 

ئةطةز لة يةلَطةنطاندنةكة دةزضوو ئةوا ئةنجاوةكة دةكسيَت نسخيَك بيَت ياى كسدازيَكى بيركازى . يةز شتيَك بيَت ئةوا 
 .دةنوضسيَت ى تيَدا  IFئةنجاوةكة لةو خانةيةدا دةزدةكةويَت كة 

 
  ئةطةز لة يةلَطةنطاندنةكة دةزنةضووAction_IF_False: 

و ئةوا ئةنجاوةكة دةكسيَت نسخيَك ياى كسدازيَكى بيركازى بيَت . ئةنجاوةكةش لةو خانةيةدا ئةطةز لة يةلَطةنطاندنةكة دةزنةضو
 ى تيَدا دةنووضسيَت . IFدةزدةكةويَت كة فةنكشهى 

 

 
 

  IFبةكازييَهانى فةنكشهى 

      َشيتيَكى تاشة دزوضت بكة و ناوى بهىIF. 

 

 
 

 

  لة خانةكانىJ8:J13  دةوانةويَت ووشةىPass  ياىFail  دةزبكةويَت بة ثشت بةضتن بةوةى كةAverage  بيَت ياى  %70لة
 شياتس.
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      كميك لةضةز خانةىJ8 .بكة 
      ئايكؤنى كميك لةضةزLogical  بكة لة طسووثىFunction Library  لة تابىFormulas. 

 

 
 

 

      ئةوة ليطتيَك ثيشاى دةدات لةو ليطتةدا كميك لةضةز كسدازىIF .بكة 

 

 
 

 

      ئةوة دايةلؤط بؤكطىFunction Arguments . ثيشاى دةدات 
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      لة بةشىLogical_test   دا وةزجيَك دةنوضين كة ئةويش بسيتى ية لةI8 >70 .   
 

 دةنوضين . Passدا ووشةى   Value_if_trueلةبةشى 

 دةنوضين . Failدا ووشةى   Value_if_falseلةبةشى 

     . ئيَطتا دايةلؤط بؤكطةكة بةم شيَوةيةى ليَديَت 

 

 
 

 

      بؤ بةزدةوام بووى كميك لةضةزOK . بكة . ئيَطتا شاشةكةت بةم شيَوةيةى ليَديَت 
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       بة بةكازييَهانى زِاكيَشانى ئاضايى كة بسيتى ية لةAutoFill  دةتوانين يةواى ياوكيَشة زِاكيَشين بؤ خانةكانى
J9:J13 . ئيَطتا شاشةكة بةم شيَوةيةى ليَديَت ، 

 

 
 

 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و بةزناوةكة دابخة
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 Chartsضازت 
 

 
 

 Column Chartدانانى ضازتى ضتونى 

      َثةزِةى كازيَكى تاشة بكةزةوة و ناوى بهىCharts  . 
 

 

 
 

 

   َشيتيَك بكةزةوة و ناوى بهىColumn Chart . 

 

 
 

 

     .كميك لة ناو ئةو خشتةية بكة كة شانيازى تيَدا تؤواز كساوة 

      كميك لةضةز تابىInsert  بكة ، دةبيهى طسووثىCharts  لةRibbon .دا دةزدةكةويَت 
 

 

 
 

 

  كميك لةضةز ئايكؤنىColumn  بكة دةبيهى ليطتيَك دزيَر دةبيَتة خوازةوة كة بسيتى ية لة كؤوةلَيَك
.   Columnيةلَبرازدةى تايبةت بة ضازتى 
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     2 شيَوةى  كميك لةضةز يةكةم يةلَبرازدة بكة كة بسيتى ية لة-D Clustered .وةك لة خوازةوة ديازة ،  

 

 
 

 

      . دةبيهى ئةم جؤزة ضازتة لة ناو شيتةكةدا شياد دةبيَت
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   كميك لةضةز ئايكؤنىundo  لاى ضةثى شاشةكة ( بؤ ئةوةى جؤزةكانى تسي  –بكة ) لة بةشى ضةزةوةColumn 

Chart   3تاقى بكةيتةوة  وةكو-D Chart كة لة خوازةوة ديازة. 
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  Line Chartدانانى ضازتى ييَمَى  

      شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤLine Chart  . 

 

 
 

 

  كميك لةناو شانيازيةكاى دا بكة و ثاشاى كميك لةضةز تابىinsert   بكة بؤ ئةوةى جؤزيَكى تسى ضازت تاقى
 .Chartsبكة لة طسووثى  line. كميك لةضةز  Line Chartبكةيتةوة كة ئةويش بسيتى ية لة جؤزى 

 

 

 
 

 

     . نموونةكة لة خوازةوة دةزدةكةويَت 
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  Bar Chartدانانى ضازتى باز 

       شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤBar Chart  . 

 

 
 

 

  كميك لةناو شانيازيةكاى دا بكة و ثاشاى كميك لةضةز تابىinsert   بكة بؤ ئةوةى جؤزيَكى تسى ضازت تاقى
 .Chartsبكة لة طسووثى  Bar. كميك لةضةز  Bar Chartبكةيتةوة كة ئةويش بسيتى ية لة جؤزى 

 
 

 



EXCEL 2010 34 

ت اتةنه ربوون بةكارديَ بؤ فيَ  

@2015 – BOKAN OMAR ALI 

 

 

 
 
 

     . نموونةكة لة خوازةوة دةزدةكةويَت 

 

 
 
 
 

 Pie Chartدانانى ضازتى ثاى  

     شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤPie Chart  . 

 

 
 

 

    كميك لةضةز تابى  ، كميك لةناو شانيازيةكاى دا بكةinsert   بكة بؤ ئةوةى جؤزيَكى تسى ضازت تاقى بكةيتةوة كة
 .Chartsبكة لة طسووثى  Bar. كميك لةضةز  Pie Chartئةويش بسيتى ية لة جؤزى 
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   . نموونةكة لة خوازةوة دةزدةكةويَت 

 
 

 

    .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و بةزناوةكة دابخة 
 

 
 

 زِيَكخطتهى قةبازةى ضازت
      ثةزِيةكى تاشة بكةزةوة و ناوى بطؤزِة بؤChart Manipulation .



EXCEL 2010 36 

ت اتةنه ربوون بةكارديَ بؤ فيَ  

@2015 – BOKAN OMAR ALI 

 

 

 
 

 

 
 

 

     .بؤ طؤزِيهى قةبازةى ضازت ضةزةتا كميك لةضةز ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازة بكةيت 

   دةبيهى شيَوةى واوضةكة دةطؤزِيَت بؤ دوو تيرى لةضةز يةك كة لة  ضازتةكة ضواز كؤزِنةكانىواوضةكة بجولَيَهة بؤ يةكيَك لة ،
يةز ضةزيَكةوة نوكة تير يةية. كاتيَك شيَوةى واوضةكة طؤزِا ، كميك لة لاى ضةثى واوضةكة بكة و دةضت يةلَىةطسة و زِايكيَشة بة 

تةكة طةوزة دةبيَتةوة بةلَام ئةطةز نصيك ضةز شاشةكةية. ئةطةز دووز بكةويتةوة لة ناوةزِاضتى ضازتةكة ئةوا قةبازةى ضاز
ببيتةوة لة ناوةزِاضتى ضازتةكة ئةوا قةبازةى ضازتةكة بضووك دةبيَتةوة . كاتيَك دةضت لة واوضةكة يةلَدةطسيت دةبيهيت 

 قةبازةى ضازتةكة دةطؤزِيَت .
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 ضسِيهةوةى ضازت

      ضازتةكة ديازى بكة و يةك جاز دةضت بهىَ بة كميمىDel  ياىDelete .لةضةز كيبؤزدةكة 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و ثةزِةكة دابخةزةوة 
 

 
 

 ناونيشانى ضازت 

      ثةزِةيةكى تاشة بكةزةوة و ناوةكةى بطؤزِة بؤModifying Charts  . 

   شيتيَك ديازى بكة و ناوةكةى بطؤزِة بؤModifying Charts  . 
 

 

 
 

 

   وةك دةبيهى ضازتيَك لة شيتةكةدا يةية لة جؤزىColumn    كميكى لةضةز ناونيشانى ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازى بكةيت. وةك لة ،
 ويَهةكةى خوازةوةدا ديازة.

 

 

 
 

 

      دةضت بهىَ بةضةز كميمىDel  ياىDelete  لةضةز كيبؤزد بؤ ئةوةى ناونيشانى ضازتةكة بطسِيتةوة ، ئيَطتا ضازتةكة وةك ئةم
شيَوةيةى لَى ديَت.
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      بؤ ئةوةى ناونيشاى بؤ ضازتةكة دابهيَيتةوة ، ئةوا كميك لةضةز ضازتةكة بكة ئهجا كميك لة تابىLayout   بكة.  كميك لة ئايكؤنىChart 

Title   بكة لة طسووثىLabels. 
 

 

 
 

 

      يةكيَك لةو يةلَبرازدانة كميك بكة كة لة ليطتةكةدا دةزدةكةويَت وةكAbove Chart . 

 

 
 
 
 

      .ناونيشانى ضازتةكة جازيَكى تس دةزدةكةويَـتةوة وةك لة ويَهةكةدا ديازة
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س تيَبيهى : بؤ دةضتكازى كسدنى نوضيهى ناونيشانى ضازتةكة ، ئةوا كميك لةناو ناونيشانى ضازتةكةدا بكة و ثاشاى بيطؤزِة بة نوضيهيَكى ت
 يةزوةيا دةتوانيت نوضيهةكة ضتايمَى ثىَ بدةيت بة ثيَى ثيَويطت . وةك لة ويَهةكةى خوازةوةدا ديازة.

 

 

 
 

 
 

 ضازتطؤزِيهى زِةنطى ثشتةوةى 

   ، كميك لةضةز ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازى بكةيت ، ثاشاى كميكى لاى زِاضت لة شويَهيَكى بةتاهَ لةضةز ضازتةكة بكة
دةبيهى ليطتيَك دةزدةكةويَت .
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      كسدازى كميك لةضةزFormat Chart Area  .بكة 

 
كميك لة شويَهيَكى تسى بةتاهَ بكة لةضةز ضازتةكة يةتا ئةم كسدازة تيَبيهى : ئةطةز ئةم كسدازةت نةبيهى ئةوا 

 دةزدةكةويَت .
 

 

      دةبيهى دايةلؤط بؤكطىFormat Chart Area  . دةزدةكةويَت 
 

 

 

 
  ئةطةز ثيَويطت بوو ئةوا كميك لةضةز دووطىةىSolid Fill .بكة ، دةبيهى كؤنترؤلَى شياتس دةزدةكةويَت لة دايةلؤط بؤكطةكةدا
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   كميك لةضةز ضيَطؤشة زِةشةكةى تةنيشتColor  .بكة ثاشاى زِةنطيَك يةلَبريَسة 
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      كميك لةضةز دووطىةىClose .بكة بؤ ئةوةى زِةنطةكةى بطؤزِيَت ، وةك لة ويَهةكةى خوازةوة ديازة 

 

 
 

 
 

  Column, Bar, Line, Pieطؤزِيهى زِةنطى ثازضةكانى ضازت لة جؤزةكانى 

    Click on the s econd works heet tab, called Column Chart. 

 

 
 

 

  ، دةبيهى يةووو ضتوونةكاى ثيَكةوة ديازى دةبو وةك لة كميك لةضةز ضتونيَك لة ضتونةكانى ضازتةكة بكة
 ويَهةكةى خوازةوةدا ديازة.

 

 
 

 

  كميكى لاى زِاضت لةضةز يةكيَك لة ضتونة ديازيكساوةكاى بكة ، دةبيهى ليطتيَك دةكسيَـتةوة ، لةو ليطتةدا كميك
بكة.  Format Data Seriesلةضةز كسدازى 
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      ئةوة دايةلؤط بؤكطىFormat Data Series  .ثيشاى دةدات 
 

 

 
 

 

      لةناو دايةلؤط بؤكطةكةدا كميك لةضةز تابىFill  .بكة كة لةلاى ضةثةوةية ، وةك لة ويَهةكةدا ديازة 

 

 
 

 

      ئةطةز ثيَويطت بوو كميك لةضةزSolid Fill  .بكة
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      كميك لةضةز ضىَ طؤشة زِةشةكةى تةنيشتColor   بكة و زِةنطيَك يةلَبريَسة بؤ ئةوةى ضتونة ديازيكساوةكاى زِةنط
 بكةى.

 

 
 

 

      كاتيَك كميك لةضةزClose  .دةكةى زِةنطة ديازيكساوةكة جيَطير دةبيَت و زِةنطى ضتونة ديازيكساوةكاى دةطؤزِيَت وةك لة ويَهةكةدا ديازة 
 

 

 
 

 

      شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤLine chart   و ضازتيَك لة جؤزىLine  .دزوضت بكة و زِةنطى ييمَةكاى بطؤزِة 
 

 

      شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤBar chart   و ضازتيَك لة جؤزىBar  .دزوضت بكة و زِةنطى شسيتةكاى بطؤزِة 
 

 

  شيتيَك شياد بكة و ناوى بطؤزِة بؤPie chart   و ضازتيَك لة جؤزىPie  . وةك دةبيني ثازضةكانى دزوضت بكة
ئةم جؤزة ضازتة يةز يةكة و زِةنطيَكى جياواشى يةية. كميك لةضةز يةكيَك لة ثازضةكانى بكة بؤ ئةوةى ديازى 

 بكةى دةبيهى يةووو ثازضةكانى تسيش ديازى دةبو، جازيَكى تس كميك لةضةز يةواى ثازضة بكة بؤ ئةوةى تةنًا ئةو 
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ئةوةى زِةنطى ئةم ثازضةية بطؤزِى ئةوا كميكى لاى زِاضت لةضةز ثازضة ديازيكساوةكة بكة  ثازضةية دياز ببيَت . ئيَطتا بؤ
 ؤزِة. وةك لة ويَهةكةى خوازةوةدا دةزدةكةويَت .و زِةنطةكةى بط

 

 
 

 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و ثةزِةكة دابخةزةوة 
 

 
 

   Legendطؤزِيهى زِنطى  
       َةيةكى تاشة بكةزةوة و ناوى بهى  . Legendثةزِ

     Legend .هةكةدا ديازة. ى ناو ضازتةكة ديازى بكة  وةك لة ويَ

 

 
 

 

      ( كميكى لاى زِاضت لةضةز ئةوLegned ديازيكساوانة بكة ، لةو ليطتةدا كة دةزدةكةويَت كميكى )Format 

Legend .بكة
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      ئةوة دايةلؤط بؤكطىFormat Legend  .ثيشاى دةدات وةك لة ويَهةكةدا ديازة 
 

 

 
 

 

      كميكى تابىFill  بكة لاى ضةثى دايةلؤطةكة يةزوةيا كميكىSolid Fill .بكة لاى زِاضتى دايةلؤطةكة 

 

 
 

 

      كميكى ضىَ طؤشةكةى تةنيشتColor .بكة و زِةنطيَك يةلَبريَسة وةك لة خوازةوة دةزدةكةويَـت
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      كميك لةضةزClose  .بكة بؤ ئةوةى ضتايمَةكة جيَطير ببيَت ، يةزوةيا دايةلؤطةكة دابخةزةوة 
      ئةطةز كاتت يةبوو يةنديَك يةلَبرازدةى تس لة تابىFill  تاقى بكةزةوة وةكGradient Fill  ياىTransparency   . 

 

 
 

 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و ثةزِةكة دابخةزةوة 
 

 
 

 طؤزِيهى جؤزى ضازت 

      ثةزِةيةكى تاشة بكةزةوة و ناوى بطؤزِة بؤChanging Charts  .   
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   ئةم ثةزِةية ضازتيَكى تيَداية لة جؤزى ضتونىColumn   كميك لةضةز ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازى بكةيت . كميك لةضةز تابى ،
Design   بكة . كميك لةضةز ئايكؤنىChange Chart Type   بكة لة طسووثىType  . 

 

 

 
 

 

      ئةوة دايةلؤط بؤكطىChange Chart Type  .ثيشاى دةدات
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      جؤزيَكى تس لة ضازت يةلَبريَسة , بؤ نموونة جؤزىBar . 
 

 

 
 

 

      كميك لةضةز دووطىةىOK .بكة
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     .جؤزةكانى تس يةلَبريَسة و تاقى بكةزةوة 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و ثةزِةكة دابخةزةوة 
 

 
 

  Layoutدةضتكازى كسدنى ضازت بة بةكازييَهانى تابى  

      ثةزِةيةكى تاشة بكةزةوة و ناوى بطؤزِة بؤFormat Chart  . 

      ضازتةكة ديازى بكة و كميك لةضةز تابىLayout  .بكة 

 

 
 

 

   تابىLayout  . كؤوةلَيَك يةلَبرازدةى تيَداية بؤ ضؤنيَتى ثيشاندانى ضازتة جؤزا و جؤزةكاى 

      كميك لةضةز ئايكؤنىChart Title   بكة لة طسووثىLabels  . 

 

 
 

 

     .ليطتيَك دةزدةكةويَت كة زِيَطة دةدات كة ناونيشانى ضازتةكة لة كوىَ دةزكةويَت و يةزوةيا زِيَطة بدات دةزبكةويَت ياخود نا 

، يةولَبدة يةلَبرازدةكانى تس تاقى بكةيتةوة و بصانى كازيطةزى ضى ية   Above Chartيةلَبرازدةى ئاضايى بسيتى ية لة 
.لةضةز ضازتةكة
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     ( كميك لةضةز ئايكؤنى ناونيشانى تةوةزةكاىAxis Titles ( بكة لة طسووثى )Labels ليطتيَك دزيَر دةبيَتة . )
(. Axis Titlesخوازةوة كة كؤوةلَيَك يةلَبرازدةى تيَداية كة زِيَطة دةدات بة ضؤنيَتى دةزكةوتهى ناونيشانى تةوةزةكاى )

 بؤ ئةوةى كازيطةزيةكانيانت بؤ دةزكةويَت .يةنديَكياى تاقى بكةزةوة 
 

 
 

 

   كميك لةضةز ئايكؤنى(Legend( بكة لة طسووثى )Labels ليطتيَك دةكسيَتةوة كة كؤوةلَيَك يةلَبرازدةى .)
كياى ( ةكاى لةضةز ضازتةكة. دةتوانيت يةنديLegendَتيَداية كة يةلَدةضتيَت بة ديازيكسدنى شويَهى دةزكةوتهى )

تاقى بكةيتةوة بؤ ئةوةى كازيطةزيةكاى لةضةز ضازتةكة ببيهى.
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     ( كميك لةضةز ئايكؤنىData Labels( بكة لة طسووثى )Labels ليطتيَك دةكسيَتةوة كة بسيتى ية لة كؤوةلَيَك .)
دةتوانسيَت لة زِيَطةى ئةم ليطتةوة داتاكاى ضازتةكة. يةلَبرازدة كة يةلَدةضتن  بة ثيشاندانى داتاكاى واتا شانيازيةكاى لةضةز 

 ثيشاى بدةيت ياى بيشازيتةوة.
 

 

 
 

 

     . ئيَطتا ضازتةكة وةك ئةم ويَهةيةى خوازةوةى ليَديَت
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 وةك تيَبيهى دةكسيَت ئيَطتا يةز ضتونيَك نسخةكةى خؤى لةضةزي دةزدةكةويَت .
 

 

     ( كميك لة ئايكؤنىData Table( بكة لة طسووثى )Labels دةبيهى ليطتيَك دةكسيَتةوة كة لة زِيَطةى ئةم .)
 ليطتةوة دةتوانسيَت ئةو خشتةيةى كة ضازتةكةى لةضةز دزوضتكساوة لةضةز ضازتةكة ثيشاى بدزيَت ياى بشازدزيَتةوة.

 

 

 

 
      شانيازيانة لةخؤ دةطسيَت كة ثةيوةضتن بة ضازتةكةوة.خشتةيةكى بضووك لة خوازةوةى ضازتةكة دةزدةكةويَت ئةو
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  ( كميك لةضةز ئايكؤنىGridlines( بكة لة طسووثى )Axis ليطتيَك دةكسيَتةوة كة تايبةتة بة ضؤنيَتى .)
كازيطةزيةكانياى ثيشاندانى ييَمَى تةوةزةكانى ضةز ضازتةكة. يةنديَك لةو يةلَبرازدانة تاقى بكةزةوة بؤ ئةوةى 

 لةضةز ضازتةكة ببيهى.

 

 
 

 

     .طؤزِانكازيةكانت شةخيرة بكة و ثةزِةكة دابخةزةوة 
 

 
 

 لةبةزطستهةوة و جولَاندنى ضازت لة ناو شيت دا 

      ثةزِةيةكى تاشة بكةزةوة و ناوى بطؤزِة بؤCopying and Moving Charts 1  . 

     .خشتةيةك دزوضت بكة و ضازتيَكى بؤ دزوضت بكة ثاشاى ضازتةكة ديازى بكة 
 

 

   بؤ جولَاندنى ضازتةكة لةناو شيتةكةدا ئةوا ضازتةكة بة لاى ضةثى واوضةكة زِابكيَشة و دةضت يةلَىةطسة يةتا
 دةطةيتة ئةو شويَهةى كة وةبةضتة لة ناو شيتةكةدا ثاشاى دةضت لة واوضةكة يةلَطسة.

 

      بؤ كؤثى كسدنى ضازتةكة لة ناو يةواى شيت دا ئةوا كميك لة ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازى بكةى، ثاشاى دةضت
 بؤ لةبةزطستهةوةى ضازتةكة.  Ctrl+Cبهىَ بةضةز يةزدوو كميمى 
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هى دانانةوةى ضازتةكة ، ثاشاى دةضت بهىَ بة يةزدوو  دا بكة لة ناو شيتةكة بؤ ديازى كسدنى شويَ هيَكى بةتالَ كميك لة شويَ

طتا دةبيهى  Ctrl+Vكميمى  لة ناو يةواى شيت دا دوو كؤثى لة لةضةز كيبؤزدةكة بؤ دانانةوةى كؤثيةك لة ضازتةكة. ئيَ
هيت بؤ ئةوةى نةكةونة ضةز يةك و يةكتر دانةثؤشو.يةواى ضازت يةية. دةتوانيت ضازتةكاى بج يَ  ولَ

 
 
 

 
 

 لةبةزطستهةوة و جولَاندنى ضازت لة نيَواى شيتةكاندا 
     .خشتةيةك دزوضت بكة و ضازتيَكى بؤ دزوضت بكة ثاشاى ضازتةكة ديازى بكة 

 

 

   بؤ لةبةز طستهةوةى ضازتيَك لة شيتيَكةوة بؤ شيتيَكى تس لة يةواى كتيَبى كازدا ئةوا ضةزةتا ضازتةكة ديازى بكة ثاشاى دةضت بهىَ بة
 لةضةز كيبؤزد بؤ ئةوةى ضازتةكة لةبةز بطسيَتةوة و بيجازيَصيَت.  Ctrl+Cيةزدوو كميمى 

     كميك لةضةز تابىSheet2  ، بكة لة خوازةوةى كتيَبى كازةكة وةك لة ويَهةكةدا ديازة 

 

 
 

 

   كؤثيةك لة ضازتةكة دابهةزةوة بة بةكازييَهانىCtrl + V  لةضةز كيبؤزد . ئةطةز ثيَويطتى كسد دةتوانيت ضازتةكة
 بجولَيَهيت لة ناو شيتةكةدا.

 

 

  ضازتيَك لة شيتيَكةوة بؤ شيتيَكى تس لة ناو يةواى كتيَبى كازدا ، ئةوا كميك لةضةز تابى بؤ جولَاندنىSheet1  بكة لة خوازةوةى
لةضةز كيبَؤزد بؤ بسِيهى  Ctrl + Xكتيَبى كازةكة ، كميك لةضةز ضازتةكة بكة بؤ ئةوةى ديازى بكةيت ثاشاى دةضت بهىَ بة 

 ضازتةكة.

      كميك لةضةز تابىSheet3 . بكة 

  دةضت بهىَ بةCtrl + V  لةضةز كيبؤزد بؤ ئةوةى ضازتة بسِاوةكة دابهيَيتةوة. دةتوانيت ضازتةكة بجولَيَهيت لة ناو
 شيتةكةدا ئةطةز ثيَويطتى كسد.

 

 
 

 لةبةزطستهةوة و جولَاندنى ضازت لة نيَواى كتيَبى كازكسدنةكاى دا 

      ضازتى ناو يةكيَك لة كتيَبى كازكسدنةكاى ديازى بكة و دةضت بهىَ بة كميمىCtrl + C   دا بؤ لةبةزطستهةوةى ضازتةكة. كتيَبى
 بؤ دانانةوةى ضازتة كؤثى كساوةكة.  Ctrl + Vكازكسدنى دووةم بكةزةوة و دةضت بهىَ بة كميمى 

 
بطؤزِة بؤ   Ctrl + Cتيَبيهى : بؤ جولَاندنى ضازت لة نيَواى كتيَبى كازكسدنةكاى دا  يةواى زِيَطاى ضةزةوة بةكاز بًيَهة تةنًا 

Ctrl + X  . 
 

 

     .طؤزِانكازيةكاى شةخيرة بكة و يةووو ئةو كتيَبى كازكسدنانةى كة كساونةتةوة دابخةزةوة 
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